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KOZZETETELI SZABALYZAT

A KOZERDEK(U ADATOK KOZZETETELI KOTELEZETTSEGENEK TELESITESERGL

Az Alaptorvény VI. cikk (2) bekezdése értelmében ,Mindenkinek joga van személyes adatai
védelméhez, valamint a kozérdekd adatok megismeréséhez és terjesztéséhez”.

A személyes adatok védelmével és a kozérdekii adatok nyilvdnosségéval dsszefiiggd alapvets
rendelkezéseket az informécids onrendelkezési jogrél és az informdacidszabadsagrél sz616 2011.évi CXII.
térvény (a tovabbiakban: Infotv.) szabalyozza.

Az Infotv.-ben foglaltak végrehajttatasanak tdmogatdsa, a kdziigyek atldthatésaga a kozérdeki és a
kézérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fliz6d6 jog érvényesitése érdekében,
az Infotv., a kozérdekii adatok elektronikus kbzzétételére, az egységes kbzadatkezel§ rendszerre,
valamint a kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrol sz616
305/2005.(Xll. 25.) Korm. rendelet, illetve a kézzétételi listdkon szereplS adatok kozzétételéhez
szukséges kozzétételi mintakrdl sz616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet, valamint a kapcsolédé dgazati
jogszabalyokban foglaltak alapjén a kozérdekl és kozérdekbdl nyilvdnos adatok kdzzétételének,
helyesbitésének, frissitésének és eltdvolitdsanak szabdlyait, illetve az e feladatok -ellatasaval
kapcsolatos munkakoroket, tovédbbd a munkakorok kézétti egyiittm(ikédés rendjét az aldbbi

Kdzzétételi Szabalyzatban (a tovébbiakban: Szabdlyzat) hatdrozom meg.

L
ALTALANOS RESZ

1. A SZABALYZAT CELA

1. A jelen szabdlyzat célja annak rogzitse, hogy a szabalyzat hatélya ald tartozé szervek miként
tesznek eleget a preambulumban foglaltak szerinti kdzzétételi kotelezettségiiknek.

2. Ennek keretében meghatdrozza a kozzéteend§ kézérdekii és kézérdekbdl nyilvanos adatok,
valamint az dgazati jogszabalyi kotelezettségek szerinti kézzététel

a.) formai és tartalmi kévetelményeit;
b.) a publikalds folyamatat és annak felelGsségi rendjét;

c.) valamint a kdzérdek(i adatok megismerésére irdnyulé adatszolgaltatasi igények rendjét.
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2. A SZABALYZAT HATALYA

1. A szabalyzat szervi hatdlya kiterjed Ullés Nagykédzségi Onkorményzatra és az Ullési Polgarmesteri
Hivatalra (a tovabbiakban: Hivatal).

2. A szabalyzat személyi hatélya kiterjed az Onkormanyzat tisztségviselire, a Hivatal valamennyi
kéztisztviselGjére, munkavallaléjara, illetve a hivatali eljdrasban résztvevé egyéb kbzrem(ikddbkre
(szerzddéses jogviszonyban allékra) egyarént.

3. A szabélyzat targyi hatdlya kiterjed az Onkormdnyzat és a Hivatal tevékenységeivel 6sszefiiggd,
miikddésiik soran keletkezd, illetSleg a jogszabaly altal k6zzéteendd kdzérdekii és kdzérdekbdl
nyilvdnos adatok korére.

4. A szabdlyzat rendelkezései nem alkalmazhatéak a jogszabély &ltal védett adatokra (kiilnésen:
személyes adat, mingsitett adat, kiilénleges adat, iizleti titok).

3. A SZABALYZAT JOGSZABALYI ES EGYEB FORRASAI

1. Aszabdlyzat kilondsen az alabbi jogszabalyi és egyéb forrasokon alapul:
a.) 2011. évi CXII. térvény az informacids onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol;

b.) 305/2005. (XIl. 25.) Kormanyrendelet a kézérdek{i adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeres§ rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegracidra vonatkozo részletes szabalyokrol;

c.) 18/2005. (XIl. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listikon szerepl6 adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintdkrél.

4. ERTELMEZ® RENDELKEZESEK

1. Kozérdekd adat: az infotv. 3 §. 5. pontja alapjan az allami vagy helyi 6nkorményzati feladatot,
valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében
lévé és tevékenységére vonatkozd vagy kézfeladatdnak elldtasaval dsszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen modon vagy formaban régzitett informécio vagy
ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatdl, 6nallé vagy gylijteményes jellegétél, igy kiléndsen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozé
jogszabdlyokra, valamint a gazdélkodasra, a megk6tott szerz6désekre vonatkoz6 adat.

2. Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetGségét vagy hozziférhet6vé tételét torvény
kézérdekbdl elrendeli. Az Infotv. 26. § (2) bekezdése alapjan kézérdekbdl nyilvdnos adat: a
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kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hatdskdrében eljré személy neve, feladatkére, munkakére,
vezetSi megbizésa, a kozfeladat ellatasdval Gsszefiiggs egyéb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét torvény elirja.

Tartalomfelelés: az Onkorményzat esetében a polgdrmester, a Hivatal esetében a jegyz6. A
kbzérdek(i adatok elektronikus kozzétételével kapcsolatos tartalomfelelési feladatok ellstasa a
Hivatal szervezeti egységei utjan térténik. Az egyes kozérdekl( adatok kozzétételének
tartalomfelel@seit azon hivatali szervezeti egység vezet6je jeldli ki, amely szervezeti egység a
kozzétenni rendelt adatot tevékenységével elallitotta, vagy az adat m(ikddése soran, vagy ahhoz
kapcsolédéan keletkezett. (A tartalomfelelSs személyek nevét az 1. sz. fiiggelék tartalmazza.)

Tartalomkdzl6: a Hivatal azon szervezeti egysége, amely — ha az tartalomfelel6s jogosultsiga
alapjan nem maga teszi kozzé az adatot — a tartalomfelelds altal hozza eljuttatott adatokat a
jogszabalyokban meghatérozott médon a honlapon kézzéteszi. (A tartalomkozl6 személyek nevét
az 1. sz. fiiggelék tartalmazza.)

Elektronikus kozzététel: a kotelezGen kdzzéteendd kbzérdekii adatoknak internetes honlapon,
digitdlis formaban, barki szdmara, személyazonosités nélkiil, korldtozastol mentesen,
kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés — és torzulas nélkiil kimasolhaté médon, a betekintés,

a letéltés, a nyomtatas, a kimasolds és a hél6zati adatatvitel szempontjabél is dijmentesen torténé
hozzéférhetévé tétele.

Kézzétételi folyamat: lehet statikus és automatikus. A statikus folyamat sordn a tartalomfelelds a
kézzéteendé adatot a szabdlyzatnak megfeleléen eljuttatia a tartalomfelelés szémdra, aki
gondoskodik annak megjelenitésérél. Az automatikus folyamat sordn a tartalomfelel6sék a ,, ...
Onkormdnyzati rendszer megnevezése ..”, ha van ilyen rendszerben az egyes kozzétételi
egységekre vonatkozé nyilvdntartdsokat vezetik, karbantartjék vagy téltik, melyek adatait a
rendszer automatikusan publikdlja.

Altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 1. sz. melléklete, amely meghatdrozza az elektronikus
kozzétételi kotelezettség kbrébe tartozé adatokat.

Kiilonds kozzétételi lista: jogszabaly egyes dagazatokra, a kozfeladatot ellsté szervtipusra
vonatkozdan meghatdrozhat egyéb kdzzéteendd adatokat.

Egyedi kozzétételi lista: kozzétételre kotelezett szerv vezetSje — a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadség Hatdsag (a tovabbiakban: Hatésag) véleményének kikérésével —, valamint
jogszabdly a kdzfeladatot ellété szervre, azok irdnyitésa, feliigyelete ald tartozo szervekre vagy azok
egy részére kiterjedd hatallyal tovébbi kételezGen kbzzéteendd adatkdrt hatarozhat meg.
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i
A KOZZETETEL RENDJE

1. A KOZVELEMENY TAJEKOZTATASA

A Hivatal koteles elfsegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tdjékoztatdsat a
szabdlyzat kdrébe tartozé adatok vonatkozédsaban.

A Hivatal az 1. pont megval6sitdsa érdekében az Infotv.-ben meghatarozott kézlérdek( adatok
elektronikus kozzétételi kotelezettségének az Onkormdnyzat honlapjan (www.ulles.hu) tesz
eleget, a nyitélaprél kbzvetleniil elérhetd ,Kozérdek(i adatok” hivatkozds alatt.

A kdzzétett adat megismerése személyes adat kozléséhez nem kéthetd.

A kotelez6en kozzéteendé adatokon kivill, az Onkormanyzat és a Hivatal a dontése és a
megismerési igények alapjan, elektronikusan kozzétehet mas kdzérdek( adatot is.

Az 1. pontnak valé megfelelés érdekében tovabba a jelen szabalyzat lIl. részében foglaltak szerint
az Onkorményzat és a Hivatal lehetdséget biztositit a kezelésében 1évé kdzérdekii adatok és
kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére.

2. AZ ELEKTRONIKUS KOZZETETEL MODJA

Jelen szabélyzat vonatkozdsaban a kdzérdek(i adatok elektronikus kézzétételével kapcsolatos
tartalomfelelési feladatok elldtasa a Hivatal szervezeti egységei Gtjan térténik.

A koézzétételi lista kozzétételi egységeit és azok tartalomfelel8seit, tartalomkéziSit, az 1. sz.
fiiggelék tartalmazza, amelynek naprakészségér6l a szervezeti egységek vezetSinek
kdzrem(ikodése mellett a jegyz6 gondoskodik.

A tartalomfelel§sdket az egyes szervezeti egységek vezetdi, a tartalomkézlGket a jogi irodavezet§je
jeldli ki a DPO véleményezésével.

Az Onkormanyzat &ltal megbizott személy/szervezet feladata a honlap zavartalan mikodése,
miikddtetése, feligyelete, technikai feltételeinek biztositdsa és a honlap adatbazisanak folyamatos
mentése annak érdekében, hogy a m(ikodésében elGallt zavar esetén a honlap adatbazisa
adatvesztés nélkiil helyredllithaté legyen. A szervezeti egység feladata tovabba a miikddési
problémak &sszegy(jtése és jelzése a honlapot iizemeltetd szervezet felé.

A tartalomfelel&s gondoskodik:

a.) a megjelenitend6 adatok elGdllitdsarél, megszerkesztésér§l és a tartalomkozls felé a
11. pontban szabalyzottakhoz igazodé hataridSben torténé megkiildésérél;

b.) a kozzéteends adatok naprakészségérél, pontossagardl, szakszer(iségérdl,
értelmezhetGségérdl a kozzététel elbtt és utan;
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10.

c.) a pontatian, téves adatok helyesbitésérél, valamint a frissitett adatok tovabbitasirél a
tartalomkozl6 részére;

d.) azid@szeriitlenné vélt adatok eltavolitasardl a tartalomkozld kézremiikodésével;

e.) az egységes kozadatkeresé rendszerhez és a kozponti elektronikus jegyzékhez sziikséges
nyilvantartdsi adatok, leiré adatok tartalomkézlé részére megfelel6 forméaban tdrténd
megkiildésérél.

A tartalomfelels megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvéltoztatds, térlés esetén
egylittm(kodik az Onkorményzat informatikuséval a helyredllitdsban, és az adatokat sziikség
esetén Ujra atadja.

A Hivatal szervezeti egységeinél, valamint az Onkorményzatnal az adott szervezeti egységhez
kapcsoléddan keletkezett adatok kdzzétételét a tartalomkdzléhodz torténd megkiildés el6tt a
szervezeti egység vezetGje hagyja jova papir alapon feljegyzés formajaban vagy elektronikus Gton
megkildétt jovahagy6 vélaszlevélben, amennyiben a tartalomkozl6 nem egyezik meg a szervezeti
egység vezetGjével, illetve a tartalomkézlgvel. Amennyiben a tartalomfelel8s és a tartalomkozlg
szemeélye megegyezik, a tartalomfelel§s a tartalom kdzzététele el6tt jovahagydst kér a szervezeti
egység vezetdjétdl.

A tartalomkozI6 feladata elldtdsa soran gondoskodik:

a.) a tartalomfelel8s altal hozzé megkiildott adatok atlathaté és mindenki szdmaéra hozziférhetd,

£

a kialakitott honlapstruktiraba illeszked6 kézzételérél;
b.) a tartalomfelelds altal jelzett adatok frissitésérdl, illetve eltavolitasardl;
c.) az adatkozlés kovethet§ségérdl;
d.) a tartalomfelelds altal megkiildtt és a kozzétett adatok egyezGségérdl;

e.) a sziikséges feltételek fennilldsa esetén az egységes kizadatkeres§ rendszerhez torténé
kapcsolédasrdl;

f.) az adatkezel6 elérhet6ségi adatainak és a kozzétételi egységek leiré adatainak az egységes
kdzadat keresd rendszer Gizemeltet6jének tovdbbitasardl, és a tovabbitott adatok rendszeres
frissitésérél.

A tartalomkozl6 koteles haladéktalanul ellenérizni az dtadott adatok formétum szerinti kézlésre

valo alkalmasségat. Alkalmatlanség esetén a hidnyossagok pétlaséval kapcsolatban haladéktalanul
megkeresi a tartalomfelel8st.

A nyomonkdvethetdség érdekében a tartalomfelelds a kozzéteendd adatokat a tartalomkozigvel
egyeztetve a kozzétételre alkalmas Word (doc), Excel (xls) vagy PDF formatumban, elektronikus
levél atjan kdzvetleniil kiildi meg a tartalomkézIl6 szdmdra vagy amennyiben 6 a tartalomkdzi is,
jogosultsaganak megfelel6en maga télti fel azokat a honlap tartalommenedzselési kézikonyvében
foglaltak szerint.
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11.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Az adattovabbitdst, valamint a honlapon torténd megjelenitést Ggy kell elvégezni, hogy a
kozzététel idSpontja és a kozlés idGtartama megfeleljen az adat jellege szerinti, jogszabélyban
foglalt hataridének A hatarid6 betartasa a tartalomfelelds feladata.

A 11. ponttal 6sszhangban a tartalomkozl§ a tartalomfelelSs altal megjelélt id6pontig, ennek
hidnydban legfeljebb 5 munkanapon belil gondoskodik az (j adatok kdzzétételérdl, a
tartalomfelelGs altal kdz6lt mddositds, pontositds, javitas elvégzéséréi, valamint a mddositott,
pontositott, javitott adat torlésérdl vagy archivumba helyezésérél, és errél a tartalomfelel§snek
elektronikus levél utjan haladéktalanul visszaigazolast ad.

Azokat az adatokat, melyek kdzzétételére jogszabdly hatdridét nem allapit meg, a tartalomfelelds
az adatok keletkezését, valamint megismerését kdvetd 10 munkanapon beliil tovabbitja azokat a
tartalomkdzl6hodz. A tartalomkdzl6 a publikédldst kovetden elektronikus levél Gtjan haladéktalanul
visszajelez a tartalomfelelGsnek.

A tartalomfelels — 6sszhangban az 5. b.) alponttal — koteles folyamatosan ellenérizni a honlapon
kozoélt adatok idGszer(iségét.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idGszer(tlenné valdsa esetén a tartalomfelelds
el6allitja a helyesbitett vagy frissitett kozzétételi adatokat tartalmazé publikéldsi egységet és a
szabdlyzat alapjan megkiildi a tartalomkdzI6 részére.

A tartalomkdzIl6 a 15. pontban foglaltak esetében a 11. pont szerinti hatarid6ben kételes feladatat
elvégezni.

Amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z6 allapotéanak archivumban tartisat irja el8, az adat
frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megbrzési id6 elteltéig nem sziintethet6 meg, és az
adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 0j allapot fellelhetSségét,
az archivumban elérhetd adat elavuldsat. (A frissitések rendjét a Fliggelék tartalmazza.)

Ha kozzétett kozérdek(i adatok megvaltoznak, és ez érinti a kdzzétett kozérdekd adatokat
tartalmazé leiré adatokat, a tartalomfelel6s a kiilon jogszabdlyban meghatéarozott kézzétételi
egységekre vonatkozé leiré adatokat koteles a kozzétételi listdban meghatérozott megdrzési id6
alatt karbantartani, igy kiilondsen az Gjonnan kozzétett kdzzétételi egységre vonatkozd uj leird
adatokat létrehozni, az eredeti (valtozds el6tti) kozzétételi egységben az (j kozzétételi egység
elérhetdségére utalni, a pontatlan, téves vagy idGszertitlen leiré adatot helyesbiteni.

A szervezeti egység vezet@je felel6s, hogy a szervezeti egység m(ikddésével osszefiiggs agazati
jogszabalyokban foglalt kozzétételi kotelezettségek honlapon térténé publikiciéjardl a szervezeti
egység tartalomfelelGse a kozzétételi listdk kozzétételének jelen szabalyzatban foglalt rendje
alapjan gondoskodjon.

A tartalomfelel8s legaldabb félévente — a szervezeti egység vezetSjén keresztill — feljegyzéses
formdjdban tdjékoztatja a jegyz6t az adatkdzlés keretében tortént fébb informécidkkal
kapcsolatban.

Az Onkormdnyzat informatikusa — sziikség esetén a killsé Uzemeltet§ bevondsa mellett —
gondoskodik a jogszabalyoknak megfelel6en a honlap kdzérdek(i adatok kdzzétételére alkalmassa
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tételérél, adatstruktdrajanak, formajanak, tartalmanak kialakitasarél, és az errél valé tajékoztatss
nyujtasarél. Folyamatosan gondoskodik tovabba arrél, hogy

g.) a honlapon a kézzétételi listdk szerint kételezGen kozzéteendS kézérdekii adat elérhetd
legyen;

h.) a honlapon az egységes kézadatkeres rendszerre mutaté hivatkozast helyez el;

i.) folyamatosan gondoskodik arrél, hogy az automatikus kdzzététel biztosité Snkorményzati
rendszer, ha van ilyen, nyilvantartdsaiban tarolt koételez6en koézzéteends adatok
automatikusan kipublikdlédjanak a weboldalt megjelenité szerverre.

il
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabdlyzat aldirdsa napjan 1ép hatélyba.
Jelen szabalyzat az alabbi figgeléket tartalmazza:

Fliggelék: A kdzzétételi lista kozzétételi egységeinek megnevezése és az azokhoz tartozéd
tartalomfelelGsok és tartalomkozlék kijeldlése

A jegyz8 és a szervezeti egységek vezetdi gondoskodnak arrél, hogy a szabdlyzatot az
Onkormanyzat/Hivatal minden dolgozéja megismerije és alkalmazza.

A szabélyzat felllvizsgalata és aktualizaldsa a jegyz6 feladata.

Uliés, 2020. mércius 25.

3
2::;.-»? .....................

Dr. Borbas Z§quénna
jegyz0
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