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I. A gépjárműhasználattal kapcsolatos általános szabályok

1. A szabályzat hatálya kiterjed Üllés Nagyközségi Önkormányzat (továbbiakban: Önkormányzat) tulajdonában lévő – valamint az önkormányzat érdekében használt – gépjárművekre, azok vezetőire, valamint az üzemeltetésében résztvevő, azt irányító és ellenőrző személyekre. 

2.  Az Önkormányzat feladatainak ellátása érdekében a következő gépjárművek üzemelnek:
a.)  üzemi használatú személygépkocsi(k), 
b.)  anyagszállításra, beszerzésre és eseti személyszállításra vegyes használatú gépjármű(vek),
c.)  saját gépkocsi hivatalos célra történő igénybevételre.
(az Önkormányzat tulajdonában lévő gépjárművek felsorolása az 1. sz. mellékletben)

Az üzemi használatú személygépkocsik:

( gépjárművezetővel taxi-, valamint 

( gépjárművezető nélküli (továbbiakban: kulcsos) 

rendszerben működnek. 

3. Az Önkormányzat tulajdonában lévő gépjárművek üzemeltetése, valamint az üzemben tartással kapcsolatos jogszabályok betartása, valamint betartatása a Technikai Csoport vezetőjének feladata.

4. A személyszállító gépjárművek külföldi útra történő igénybevételét a polgármester jogosult engedélyezni.

5.  Az Önkormányzat gépjárművei a személyi használatú gépkocsik kivételével csak menetlevéllel közlekedhetnek. A gépjárművek, illetve gépjárművezetők menetokmánnyal (menetlevéllel,) való ellátásáról a Pénzügyi és Gazdálkodási Iroda gondoskodik. 
6. A gépjárművek használatához alkalmazandó menetokmányok: 
a.)  üzemi használatú személygépkocsi:

D. Gépjármű 36. sz. (Személygépkocsi menetlevél)
b.)  vegyes használatú gépjármű:

D.  Gépjármű 21. sz. (Tehergépjármű menetlevél)
A szabvány menetokmányokat a Szabályzat 2. számú melléklete tartalmazza.

7.  A menetleveleket naponta kell kiállítani, melyen a gépjármű vezetője (a kulcsos gépkocsi vezetője is) feljegyzi a megtett utat, az indulás és érkezés időpontját. A menetlevélen feljegyzett adatokat a gépjárművezető aláírásával igazolja. 

8.  A menetleveleken javítást csak áthúzással, valamint a javítást végző aláírásával lehet végrehajtani.

9.  A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait a Pénzügyi és Gazdálkodási Iroda negyedévente köteles ellenőrizni. Az ellenőrzés megtörténtét a menetlevélen fel kell jegyezni. 

10.  A menetlevél szigorú számadásúnak minősül, azt eseményszerűen kell vezetni.  A felhasznált vagy rontott okmányokat sorszám szerint, hiánytalanul a bizonylatokra vonatkozó szabályok szerint kell megőrizni. A menetlevelek megőrzéséért gazdálkodási főelőadó felelős.
11.  A gépjárművek üzem-, forgalombiztonsági és környezetvédelmi követelményeknek megfelelő műszaki állapotáról a Technikai Csoport vezetője köteles gondoskodni. A gépjárművezető az általa észlelt hibát köteles a Technikai Csoport vezetőjének haladéktalanul jelezni! A hiba bejelentésének elmulasztásából vagy késedelmes teljesítéséből eredő kárért a gépjárművezető kártérítési felelősséggel tartozik!

12.  Indulás előtt a gépjárművek biztonsági berendezésének műszaki állapotáról és működéséről a gépjármű vezetőjének minden esetben meg kell győződnie. Ellenőriznie kell továbbá az okmányok, valamint a gépjármű tartozékainak meglétét és a KRESZ előírásainak való megfelelését.

13.  A személyi használatú vagy kulcsos gépkocsi átadása, illetve átvétele során a „Gépjármű átadása-átvétele” elnevezésű nyomtatványt (3. számú melléklet) kell használni. 
14.  A gépjármű vezetőjének a gépjármű használata közben figyelemmel kell kísérnie a gépjármű biztonsági berendezéseinek, valamint a gépjármű rendeltetésszerű, zavartalan működését.
Az üzem közbeni műszaki hibára utaló jelenség észlelése esetén a jármű állagának megóvása, valamint a közlekedés biztonsága érdekében - ha a gépjárművezető a hibát megszüntetni nem tudja - a gépjárművet - ha arra lehetőség van - be kell vontatni a gépjármű telephelyre, illetve a hiba megszüntetése érdekében segítséget kell kérni az autómentő szolgálattól vagy a műhelyvezetőtől.

Az észlelt, de nem javított hibát a menetlevélen fel kell tüntetni az „Üzemben tartó neve és címe” alatti üres részen. 

15. A kilométer számláló meghibásodása esetén a meghibásodás helyét (település, országúti távolságot jelző km. tábla) a menetlevélre, a személyi használatú gépkocsiknál pedig a km/teljesítmény elszámolására rendszeresített nyomtatványon fel kell jegyezni. 

16. A gépjárművek üzemeltetése, használata során bekövetkezett, anyagi kárt okozó eseményekről jegyzőkönyvet kell készíteni. A jegyzőkönyv elkészítéséért a Pénzügyi és Gazdálkodási Iroda felelős. A jegyzőkönyvben foglaltak alapján a jegyző dönt a kártérítés mértékéről.
II. Az üzemi használatú gépkocsik Használatának rendje

Általános szabályok

1.1.  Az üzemi használatú gépkocsikat a közigazgatási határon kívüli, ún. helyközi közlekedésre a jegyzőtől lehet igényelni. (8. sz. melléklet)
1.2.  Helyközi hivatalos utazásokat lehetőleg közforgalmú, menetrend szerint közlekedő autóbusz járatokkal kell lebonyolítani. Helyközi utazáshoz gépkocsi akkor vehető igénybe, ha az gazdaságosabb a tömegközlekedési eszközöknél (pl. egy kocsiban több személy utazik), vagy az elvégzendő feladat jellege azt indokolttá teszi. A benyújtott gépkocsi igények elbírálásánál a gazdaságossági szempontokat figyelembe kell venni. 

1.3.  Az üzemi használatú gépjárműveket garázsban kell tárolni. A jegyző engedélyezheti a gépkocsi szervezeten kívüli tárolását. A gépkocsinak a szervezeten kívüli tárolása nem okozhat többletkiadást. 

III. lassú jármű ÜZEMELTETÉSE

1.   Az Önkormányzat használatában levő mezőgazdasági lassú járművek (John Deere mezőgazdasági kisgép, pótkocsi, utánfutó, MTZ-82 traktor) elsősorban az Önkormányzat feladatellátását szolgálják. 

2.  A jármű szabad kapacitásának a lakosság, illetőleg más gazdálkodó szervezet részére történő hasznosítását jegyző engedélyezi a Képviselőtestület által elfogadott Használati és Szolgáltatási Szabályzatban foglaltak szerint. 

3.  Amennyiben a jármű - díj ellenében - bérmunkát végez, a térítendő díj összegét a jegyző jogosult megállapítani a Használati és Szolgáltatási Szabályzatban foglaltak szerint. A díj összegének megállapításánál figyelembe kell venni az üzemanyag költséget, a munkadíjat és járulékait, a karbantartási költségeket, valamint a mezőgazdasági vontató amortizációját. 

IV. ÜZEMANYAG ELLÁTÁS, ELSZÁMOLÁS

1. A gépjárművek üzemanyag fogyasztási normáinak, valamint az üzemanyag felhasználás ellenértékének (továbbiakban: üzemanyagköltség) meghatározása a következők szerint történik:

2. Az üzemi használatú, valamint személyi használatú személygépkocsik üzemanyag fogyasztási normáját - a módosított 60/1992. (IV.1.) Korm. 4 §-ában meghatározott alapnorma-átalány alapján kell elszámolni.

Az üzemanyag költség ellenértékét az alapnorma-átalány és a meghatározott minőségű üzemanyag árának a szorzata adja.  

(4/a – 4/b mellékletek)

3. Az üzemanyag fogyasztási normának a - módosított - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti elszámolása esetén a normákra külön pótlék nem számolható el!

4. Az Önkormányzat gépkocsivezetője, valamint a személyi használatú gépkocsi igénybevételére jogosult személy, a gépkocsi várható futásteljesítménye alapján az erre a célra rendszeresített, 5. számú melléklet szerinti nyomtatványon üzemanyag előleget a vehet fel. Az újabb előleg kifizetésének elengedhetetlen feltétele a korábban felvett előleggel történő elszámolás (6. sz. melléklet)!
5. Ha egy gépkocsivezető több gépkocsit vezet, az előleg járművenként vehető igénybe.

6. Az üzemanyag elszámoláshoz a menetleveleket, valamint a személyi használatú gépkocsik futásteljesítményéről készített elszámoló lapokat a tárgyhót követő hónap 05. napjáig le kell adni a Pénzügyi és Gazdálkodási Iroda részére. 

7. A havonta felvett üzemanyag előleg elszámolásához a 8. pontban leírt bizonylatok alapján a Pénzügyi és Gazdálkodási Iroda a tárgyhót követő 05. napjáig el kell készíteni az üzemanyag elszámolást, melynek alapján el kell számolni a felvett előleg összegével. 

8. Üzemanyag költség csak a gépjárművet használó Önkormányzati intézmény nevére szóló számla alapján számolható el. 

9. Ha a személyi használatú gépkocsi igénybevételére jogosult személy a tárgyhóra vonatkozóan nem vett fel üzemanyag előleget, az üzemanyag költség elszámolását a tárgyhót követő hónap 05. napjáig kell teljesítenie. 

10. Az üzemanyag megtakarítás nem illeti meg a gépjárművezetőt.
11. Az üzemanyag túlfogyasztást a gépjárművezető nem köteles megtéríteni.
V. Saját tulajdonú személygépkocsi hivatalos célú használata

1.  Az Önkormányzat feladatainak teljesítése érdekében a dolgozók munkavégzésük során, amennyiben azt gazdaságossági, hatékonysági, vagy más körülmények indokolják, saját tulajdonú - ideértve a házastárs tulajdonát is - személygépkocsit használhatnak. 

2.  Saját tulajdonú személygépkocsit - hivatalos célra – a jegyző előzetes engedélye alapján lehet igénybe venni. 

3.  Saját tulajdonú gépkocsi igénybevételének feltétele, hogy a dolgozó előzetesen írásbeli nyilatkozatot ad arról, hogy a gépkocsi használatával kapcsolatosan sem személyi, sem tárgyi kártérítési igénnyel nem lép fel az Önkormányzattal szemben. 

A nyilatkozatot a 7. számú melléklet szerint kell kiállítani. A nyilatkozat visszavonásig, illetve új gépkocsi beszerzéséig érvényes. 

A nyilatkozaton tett adatokban bekövetkezett változást minden esetben haladéktalanul be kell jelenteni. 

A nyilatkozat beszerzése és kezelése a Pénzügyi és Gazdálkodási Iroda feladata.

4.  A saját tulajdonú személygépkocsi használatáért költségtérítés illeti meg a dolgozót. 

5.  A költségtérítés összege az eseti belföldi kiküldetési rendelvényben feltüntetett km-távolság szerint az üzemanyag fogyasztási norma és legfeljebb az APEH által közzétett üzemanyagár alapulvételével kiszámított üzemanyag-, valamint fenntartási költségtérítésből áll.

6.  A fenntartási költségtérítés fizetésére - a munkavállaló választásától, illetőleg nyilatkozatától függően - kétféle módon kerülhet sor.

· Az SZJA törvény 3. számú mellékletének II/6. pontjában, meghatározott összegű normaköltség választásával. Ebben az esetben a dolgozónak nem keletkezik adóköteles jövedelme, nincs adófizetési kötelezettsége. 

· Az üzemanyag költségtérítés összegének megállapításánál fogyasztási normaként a - módosított - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-ában meghatározott alapnorma átalányt kell figyelembe venni.

7.  A saját gépkocsival megtett, az elszámolás alapját képező út hosszát távolsági térkép, ennek hiányában érvényes távolsági autóbusz menetrend alapján kell meghatározni. 

8.  A saját gépkocsi hivatalos célú használata esetén a gépkocsivezetőt nem illeti meg gépjárművezetői pótlék. 

VI. Tanyagondnoki Szolgálat gépjárművei

1. Az Önkormányzat szakfeladataként ellátott tanyagondnoki szolgálat 3 tanyagondnoki körzetben valósul meg. A szolgáltatás ellátását az Önkormányzat az alábbi gépjárművekkel biztosítja:

	Tanyagondnoki körzet
	Típus
	Rendszám
	Forgalmi Engedély száma
	Évjárat

	I. körzet
	SKODA 5L YETI
	MVU-173
	HA 93284
	2014

	II. körzet
	SKODA 5 L YETI 
	MVU-174
	HA93285
	2014

	III. körzet
	MERCEDES VITO
	LLU-835
	EM 20586
	2009.


2. Az 1. pontban felsorolt gépjárművek meghibásodása, vagy ha a rendelkezésre állás egyéb okból akadályoztatva van, úgy az alábbi helyettesítő gépjárművel biztosítható a feladatellátás:

	Típus
	Rendszám
	Forg. Engedély száma
	Évjárat

	Suzuki  
	JDY-530
	GJ58222
	2004.


VII. Egyéb rendelkezések

A szabályzat folyamatos aktualizálása a jegyző feladatát képezi. 

Az 52/2013.(II.20)önkormányzati határozattal módosított szabályzat 2013. március 20-én lép hatályba. 
A 87/2013.(IV.17)önkormányzati határozattal módosított szabályzat 2013. április 18-án lép hatályba. 
A 118/2014.(VIII.27.)önkormányzati határozattal módosított szabályzat 2014. szeptember 1. napján lép hatályba. 
Ü l l é s, 2014. augusztus 27. 

Dr. Sugár Anita


jegyző
1. számú melléklet 

Az Önkormányzat tulajdonában lévő gépjárművek:

1. üzemi használatú személygépkocsik:



	Típus
	Rendszám
	Forg. Engedély száma
	Évjárat

	Peugeot 206 
	KFU-232
	DG 09613
	2005.


2. anyagszállításra, beszerzésre és eseti személyszállításra vegyes használatú gépjármű(vek),



	Típus
	Rendszám
	Forg. Engedély száma
	Évjárat

	LADA-Níva 
	DYA-331
	EP 69248
	1990.

	MERCEDES VITO
	LLU-835
	EM 20586
	2009.

	Dacia Duster 
	MER-625
	GG92488
	2012.

	Suzuki Ignis
	JDY-530
	GJ58222
	2004.

	SKODA 5L YETI
	MVU-173
	HA93284
	2014.

	SKODA 5 L YETI 
	MVU-174
	HA93285
	2014.


3. lassú járművek



	Típus
	Rendszám
	Forg. Engedély száma
	Évjárat

	Traktor utánfutó
	YDH-184
	J 514001
	1989.

	LÉDI utánfutó
	XLG-805
	F 199074
	1989.

	MTZ-82
	YKD-777
	EH 432521
	2008.

	pótkocsi
	YBU-176
	EK 16859
	1998.

	JOHN DEERE mezőgazdasági kisgép
	nincs
	nincs
	2010.

	Goldoni Euro 45 traktor
	YLE-206
	GH01803
	2012.

	Utánfutó 
	XYY-160
	
	2012.


4. Segédmotor
	Alvázszám

	ZAPC 401/0000023273


2. számú. melléklet

Szabvány menetokmányok
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3. számú melléklet 

Gépkocsi átadása-átvétele

Átvevő neve, adatai: 


Forgalmi rendszám: 


Típus:


Átadás időpontja:


Visszavétel időpontja:


A fenti rendszámú gépkocsi az alábbi tartozékokkal került átadásra, illetve átvételre: 

	Megnevezés
	Induláskor
	Érkezéskor

	Tele tank
	
	

	Forgalmi engedély
	
	

	Pótkerék
	
	

	Emelő
	
	

	Mentőláda
	
	

	Tartalék izzókészlet
	
	

	Vontatókötél
	
	

	Elakadás jelző
	
	

	Rádió működik - nem működik 
	
	

	Rádió antenna
	
	

	Telefon antenna
	
	

	Kerékanya kulcs
	
	

	Gyertyakulcs
	
	

	Csavarhúzó
	
	

	
	
	

	
	
	


Induláskor:     átadó: ................................     átvevő: ....................................

Érkezéskor:    átadó: ................................     átvevő: ....................................

A gépkocsi vezető nélküli (kulcsos) gépkocsit a menetlevélen megnevezett személy veszi illetve adja át a gépjármű üzemeltetéssel megbízott személynek (garázsmesternek).

Az átadás-átvételkor az átvételi lapon szereplő tételeket ellenőrizni és az átvételi lapon „X”-el jelölni kell. Hiányosan felszerelt gépkocsi nem adható ki. 

A megjegyzéseket és az esetleges hiányokat, valamint a hiányok okait a hátoldalon kell rögzíteni. 

Üllés, …………………………..


……………………………
…………………………….


átadó
átvevő
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7. számú melléklet 

Nyilatkozat

a saját tulajdonú személygépkocsi 

hivatalos célú igénybevételéhez

Nevezett ...................................................................................................... (név) ..................................................... (lakcím), a ................................................................... dolgozója kijelentem, hogy az alábbi, saját tulajdonomban (házastársam tulajdonában) lévő személygépkocsit hivatalos célra igénybe kívánom venni. 

A személygépkocsi 

*  típusa: .........................................................................

*  forgalmi rendszáma: ..................................................

*  forgalmi engedélyének száma: ..................................

*  műszaki érvényessége: ..............................................

*  hengerűrtartalom: ......................... köbcentiméter 

*  használandó üzemanyag oktánszáma: .......................

*  tulajdonosának neve: .................................................

Az  üzemanyag költségtérítés összegének megállapításánál tudomásul veszem a - módosított - 60/1992. (IV.1.)  Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma átalánnyal történő elszámolást.

A fenntartási költségtérítést:

a.)  az SZJA. törvényben meghatározott normaköltség figyelembevételével kérem elszámolni.

b.)  ............... Ft/km. mérték figyelembevételével kérem számfejteni, önadózóként tételes költségelszámolással kívánok élni. 

Kijelentem, hogy a saját tulajdonomban (házastársam tulajdonában) (() lévő személygépkocsi hivatalos célú használatával kapcsolatban semmiféle kártérítési igénnyel - kivéve a munkáltató jogszabályon alapuló kártérítési felelőssége körébe tartozó eseteket - nem lépek fel a ..................................................................... (munkáltató megnevezése) szemben. 

Üllés, …..........................

                                                                                           ..................................................

                                                                                                   nyilatkozat tevő aláírása

Üllés Nagyközség Polgármesterétől
8. sz. melléklet
Üllés

Dorozsmai út 40.

6794

MEGBÍZÁS 
Üllés Nagyközség Önkormányzata nevében Nagy Attila Gyula Üllés nagyközség polgármestere megbízom …………………….  (szül.: ………….. , an: ………….., szem.ig.szám: ……………….. , jogosítvány szám: ……………..) ……….. szám alatti lakost, hogy az Üllés Nagyközség Önkormányzata által üzemben tartott, ……………. forgalmi rendszámú ………………… típusú személygépkocsit a mai naptól a megbízás visszavonásáig vezesse. 

Üllés, ……………………….  








   Nagy Attila Gyula 








      polgármester 

Üllés nagyközségi Önkormányzat �
GÉPJÁRMŰ ÜZEMELTETÉSI SZABÁLYZAT  �
�
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