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Targy: A 2016. évi belsé ellendrzési terv

Az elGterjesztést megtirgyalja: Pénziigyi Bizottsag és a Képviselotestiilet

Ullés Nagykozségi Képviseldtestiilet
Ullés

Tisztelt Képviseldtestiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkorményzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény (Métv.) 119.§ (3)-(4)
bekezdései eloirjdk a jegyzd szaméra az un belsé kontrollrendszer miikddtetését, amely biztositja a
rendelkezésére 4ll6 forrasok szabalyszer(i, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznaldsat. A belsé
kontrollrendszeren beliil a jegyz6 koteles gondoskodni a belsé ellenérzés mitkodtetésérdl is, melynek
keretében végre kell hajtani a feliigyelt koltségvetési szervek vizsgalatat is.

A kialakitandd bels6 kontrollrendszer felépitését és tartalmi elemeit a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérél szoéld 370/2011.(XIL 31.) Korm. rendelet (BKR.) hatarozza
meg a 3- 10.§-ig terjedden.

Az Motv. 119.§ (5) bekezdése alapjan a helyi 6nkormanyzatra vonatkozo éves belsd ellenérzési tervet a
képviselbtestiilet az elozo év december 3 1-éig hagyja jova.

Az &llamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht) 70.§ (1) bekezdése szerint a belsd ellendrzés
kialakitasarél, megfeleld miikodtetésérsl és fliggetlenségének biztositasardl a koltségvetési szerv
vezetdje (jegyzd) kiteles gondoskodni.

A fentiekre figyelemmel az alabbi hatérozati javaslatot teszem:

........ /2015.(XT1.15.)6nkormanyzati hatirozat
Targy: A 2016. évi bels ellendrzési terv

HATAROZAT-i javaslat

Ullés Nagykozség Képviselétestillete az onkormanyzat és koltségvetési szervei 2016. évi belsd
ellen6rzési programjat a melléklet szerint elfogadja.

Felelds: Fancsik Judit

Hatarido: 2015. december 31.

Errdl jegyzokonyvi kivonaton értesitést kap:
1) Nagy Attila Gyula polgarmester
2)  Fancsik Judit gazdalkodasi ligyintéz6-helyettes jegyzd
3)  Gazdalkodasi ligyintézo
4)  irattar

Ul1és,2015. december 10.

Fancsik Judit
gazdalkodasi tigyintéz6-helyettes jegyz6






Ullés Kozség Onkorményzat
2016. évi Ellenérzési Programja

A 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet - a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és
belsé ellendrzésérdl - 31. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a belsé ellenérzési
vezetd — Osszhangban a stratégiai ellendrzési tervvel — Gsszedllitotta a targyévet kdvetd évre
vonatkoz$ é€ves ellenOrzési tervet. A (2) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen az éves
ellenérzési terv alapja a stratégiai ellendérzési terv és a kockazatelemzés alapjan felallitott
prioritasok, valamint a belsé ellendrzés rendelkezésére allo er6forrasok.

Az éves kockazatelemzést az 1. szamu melléklet tartalmazza.

A 2016.évi ellenérzések tipusai:

a) szabdlyszeriiségi ellendrzés: annak ellenorzése, hogy az adott szervezet vagy szervezeti
egység miikodése, illetve tevékenysége megfelelden szabdlyozott-e, és érvényesiilnek a
hatélyos jogszabélyok, belst szabalyzatok és vezetdi rendelkezések eldirasai;

A stratégiai tervben foglaltak szerint a belsé ellenérzésnek 2016. évre vonatkozéan,
kockazatelemzés alapjin meghatarozott prioritasi teriiletei:

I Belsd kontrollrendszer ellendrzése
1. Munkaiigyi dokumentumok ellenirzése

I. Szabilyszeriiségi ellenorzés

Ellenorzott idoszak: 2016. év

Ellenérzés tirgya: az Onkormanyzat és koltségvetési szervei, valamint a Polgarmesteri
Hivatal mukddésének és gazddlkodasanak szervezettsége, a folyamatba épitett vezetdi
ellendrzés rendszere.

Ellenorzés célja: annak megallapitdsa, hogy a mikodés és gazdalkodas szervezettsége és
szabalyozottsiga a jogszabalyi, illetve a célszerliségei és hatékonysagi kdvetelményeknek
megfeleld-e.

Ellenérzés modja: a folyamatba épitett ellenérzések szabédlyzatainak, dokumentumainak
vizsgalata.

Ellenérzési Program
a folyamatba épitett vezetoi ellendrzés és a belsé kontrollrendszer ellenérzéséhez

1. A  Kkoltségvetési  szerv  vezetdje  kialakitotta-e a  szervezeten  beliili
kontrolltevékenységeket, melyek biztositjdk a kockazatok kezelését és hozzajarulnak a
szervezet céljainak eléréséhez.

2. A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozoan biztositott-e a
folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetdi ellenérzés (FEUVE), kiilondsen az
alabbiak vonatkozéasdban:

a) apénziigyl dontések dokumentumainak elkészitése,
b) a pénziigyi kihatast dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és
eredményességi szempontu megalapozottsiga,
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c) a koltségvetési gazdalkodas sordn az eldzetes €s utdlagos pénziigyi ellendrzes,
a pénziigyi dontések szabalyszerliségi szempontbdl torténd jovahagyasa, illetve
ellenjegyzese,

d) a gazdasagi események elszamolasa kontrollja.
A fent felsorolt tevékenységek feladatkori elkiilonitése biztositott-e.
A koltségvetési  szerv vezetGje belsd szabdlyzataiban a felelsségi korok
meghatarozasaval szabalyozta-e az aldbbiakat:

a) engedélyezési, jovahagyasi €s kontrolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz és informaciokhoz valé hozzaférés,

¢) beszamolasi eljarasok.
A hivatal szervezeti felépitése, annak teriileti tagoladsa, tevékenységi struktiraja, a
dontési és hataskori jogkorok megosztasa kellden igazodott-e az ellatandd
feladatokhoz, a hatékony miik6dés és a gazdalkodas szempontjaihoz.
A dontési és hataskori rendszer megfelelé miikodéséhez:
meghataroztak-e a feladat- és hataskoroket és az ezekkel kapesolatos feleldsséget,
elkészitettek-e a folyamatba épitett vezet6i ellendrzes szabalyzatat (FEUVE)
kiépitették-e a szervezeti egységek kapcsolatat €s az miként valosult meg.
A hivatal mikodéséhez, a gazdalkodas viteléhez rendelkezésre dllnak-e a sziikséges,
naprakész bels6 szabalyzatok.
A belsé informaciés rendszer kialakitasa ¢€s miukodése megfelel-e a hivatal
sajatossagainak, szervezeti és teriileti tagoldsanak, a bels6é és kiilsé informécids
igényeknek.
A vezetdi ellenérzés folyamatosan és a lehetséges mértékben dokumentaltan valosult-e
meg, a munkafolyamatba épitett bels6 ellen6rzés zartan atfogja-e a hivatal mukodését
és gazdalkodasat.

I1. Szabalyszeriiségi ellenérzés

Ellenorzott idoszak: 2016. év

Ellenérzés targya: a Polgarmesteri Hivatal munkaiigyi dokumentumai, nyilvantartasai

Ellenorzés célja: annak megallapitasa, hogy a Hivatalban a munkaiigyi dokumentumokat a
jogszabalyban ill. a szabalyzatokban foglaltaknak megfelelden vezetik-e.
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Ellenérzési Program
a munkaiigyi dokumentumok, nyilvintartasok ellenérzéséhez

Az ellendrzési teriilettel kapcsolatos szabalyzatok ellenérzése

A munkaiigyi dokumentaciok ellenérzése: kinevezések, szerzédések, munkakori
leirasok ellenorzése,

A létszamgazdalkodas ellendrzése,

Jelenléti iv, szabadsag nyilvantartas vezetésének ellendrzése.

Ellendrzés modszere: munkatigyi dokumentumok, nyilvantartasok ellenérzése.



II1. Szabalyszeriiségi ellenorzés

Ellenorzott idoszak: 2016. év

Ellenérzés tirgya: az Onkormanyzat helyi adokkal kapcsolatos dokumentumai,
nyilvantartasai.

Az ellenérzés célja: annak megéllapitdsa, hogy az Onkorméanyzatnal a helyi adok
nyilvantartasat, adokételezettségek teljesitését, valamint a hatralékok behajtasat
jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen végzik-e.

II.

I1.
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VI

Ellenérzési program a helyi adék nyilviantartisanak, adokotelezettségek
teljesitésének, hatralékok behajtisianak ellenérzéséhez

Az adokivetés, az Onadozas és az adoiligyi folyamatok elvégzése soran a
jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen jartak-e el.

Az oOnkormanyzati addhatosdg az Onkormanyzati adoérendelet, valamint annak
modositasa hatalyba lépését megel6z6 honap 6t6dik napjaig — a kinestar elektronikus
rendszerén keresztiil — adatot szolgaltatott-e a kincstar szamara.

Ellendrizték-e, hogy minden adbzasra kételezett nyujtott-e be bevallast.
Nyilvantartasaikat oly médon vezették-e, hogy abbol megallapithat6 volt adézénként,
adonemenként az adéhatralék és a talfizetés Gsszege.

A hatralekok behajtasa soran egyenlegértesitot, fizetési felszolitast kiildtek-e.
Amennyiben az egyeztetés és a felszélitdsok nem vezettek eredményre milyen
intézkedéseket tettek.

Ullés, 2015. oktéber 20.
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1.szamu melléklet

Kockazatelemzés Ullés Kozség Onkormanyzat 2016. évi belsé ellenérzési

munkatervéhez
Sor Kockdzati tényez6k Onkorményzat Polgarmesteri Hivatal Intézmények
szam Suly | Koc- | Ossze- | Stly | Kocka- | Ossze- | Stly | Koc- | Ossze-
kazat | sen zat sen kazat | sen

1 Kontrollok értékelése 4 2 8 3 2 6 4 2 8

2 Viltozas, atszervezés 2 2 4 2 4 8 2 3 6

3 Rendszer komplexitas 2 2 4 2 3 6 3 2 6

4 Kolesonhatas mas 2 3 6 2 3 6 3 3 9
rendszerekkel

5 Pénziigyi hatés 3 2 6 - 2 8 3 3 9

6 Kiilsé fél altal 3 3 9 2 3 6 2 2 4
gyakorolt befolyas

7 El6z6 ellendrzés ota 2 2 4 2 1 2 2 2 &
eltelt id6

8 Vezetdség aggalyai a 2 2 4 2 2 4 2 2 4
rendszer mitkodésével
kapcsolatosan

9 Pénziigyi 3 3 9 3 3 9 3 2 6
szabalytalansagok
valdsziniisége

10 Jovébeni dontésekre 3 3 9 3 3 9 3 2 6
gyakorolt hatés

11 Munkatarsak 3 2} 9 3 -+ 12 3 2 6
tapasztalata
képzettsége

12 Koézvélemény 2 2 4 I 3 3 2 2 4
érzékelése

Osszesen: 76 79 72

Kockazatkezelési matrix Ullés Kozség Onkormanyzat 2016. évi belsé ellenorzési
munkatervéhez

Valoszinliség | Magas (8-

16) biztos
bekovetkezés

Kozepes 5-7)

Nem vizsgalandd

esetleges teriilet

bekdvetkezés

Alacsony (0- | Nem vizsgalandé | Nem vizsgalando
4) ritka teriilet teriilet
bekodvetkezés

Alacsony (1-50)
jelentéktelen

Koézepes (51-75)
mérsékelt

nagy

Magas (76- 100)




Ullés Kozség 2016. évi
Ellenorzési terv idérendi tablazata

Ellenorzés tipusa,
megnevezése:
Szabdlyszeriiségi
ellenorzés

a folyamatba épitett
vezetdi ellendrzés és
a belso
kontrollrendszer
ellenOrzése

Ellenorzott koltségvetési szerv: Ollkonnényzat és Koltségvetési Szervei,
Polgarmesteri Hivatal

Ellenorzott idoszak: 2016.év

Az ellenérzés célja: annak megallapitasa, hogy a mikiddés és gazdalkodas
szervezettsége ¢€s szabalyozottsiga a jogszabalyi, illetve a célszeriiségei és
hatékonysagi kévetelményeknek megfelel6-e.

Kockizati tényezok: a jogszabalyban, szabdlyzatban foglaltak figyelmen kiviil
hagyasa.

Ellenérzés idépontja: 2016. majus

Ellendrzést végzi: Juhdsz Lejla bels6 ellendr Ellendri napok szama: 3

Ellenérzés tipusa,
megnevezése:
Szabalyszeriliségi
ellendrzés

A munkaiigyi
dokumentumok,
nyilvantartasok
ellendrzése

Ellendrzitt koltségvetési szerv: Polgarmesteri Hivatal

Ellenérzott idoszak: 2016. év

Ellendrzés célja: annak megéllapitdsa, hogy a Hivatalban a munkaiigyi
dokumentumokat a jogszabalyban ill. a szabalyzatokban foglaltaknak megfelelen
vezetik-e.

Kockazati tényezok: a jogszabalyban foglaltak figyelmen kiviil hagyasa,
dokumentumok hidnyos vezetése.

Ellenérzés idépontja: 2016. augusztus

Ellenérzést végzi: Juhdsz Lejla belso ellentr Ellenéri napok szama: 3

Ellendrzés tipusa,

Ellenérziott kiltségvetési szerv: Polgarmesteri Hivatal

megnevezése: Ellendrzitt idoszak: 2016. év
Szabalyszerlségi | Ellenérzés célja: annak megéllapitdsa, hogy az Onkormanyzatnal a helyi adok
ellendrzes nyilvantartasat, adokdételezettségek teljesitését, valamint a hétralékok behajtasat a
helyi rendeletben €s a jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen végzik-e.
A helyi adok Kockdzati tényezék: a jogszabalyban foglaltak figyelmen kiviil hagyésa,
nyilvantartasanak, | dokumentumok hidnyos vezetése.
adokételezettségek | Ellenérzés idépontja: 2016. december
teljesitésenek, Ellenérzést végzi: Juhasz Lejla belso ellenér Ellenéri napok szama: 3
hatralékok
behajtasanak
ellenorzése
Ullés, 2015. oktdber 20. f ,
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Belso ellendrzési vezetd
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