A 16/2019. (XI.13.) önkormányzati rendelet 5. sz. melléklete

Az előterjesztések tartalma:
1. Az előterjesztésnek tartalmaznia kell: 
a.)  tárgy pontos meghatározását,
b.) a hozandó döntés indokainak felsorolását,
c.) annak áttekintését, hogy a témakör szerepelt – e már korábban napirenden, amennyiben igen, milyen döntés született, 
d.) az előkészítésben résztvevők megnevezését, véleményét,
e.) a tárgykörről rendelkező jogszabályokat,
f.) a határozati javaslat /ok /at, amely / ek / egyértelműen megfogalmazott rendelkező rész / ek / ből áll / nak /, 
g.) a végrehajtásért felelős személy megnevezését, 
h.) a végrehajtási idő megjelölését,
i.) vagylagos előterjesztés esetén a döntési javaslatok egymástól világosan elkülönülő megfogalmazását, jogszabályi alapját,
j.) a jegyző törvényességi záradékát,
k.) amennyiben a kisebbségben maradt fél kéri, az előkészítés során felmerült kisebbségi vélemények bemutatása. 
2. Rendelet tervezet előterjesztése esetén az 1. pontban foglaltakon kívül az előterjesztésnek tartalmaznia kell: 
a.) rendelet-tervezet rövid indokolását, 
      b.) az előkészítés során felmerült, de a tervezetben nem szereplő, a bizottsági véleményezés során jelzett kisebbségi javaslatokat. 

